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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    คณะเกษตรศาสตร์  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย โทร 075-773131-2 ต่อ


ที่ ..............................................................................      วันที่ 







เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปราชการและยืมเงินไปราชการ

1.  เรียน คณบดีคณะเกษตรศาสตร์

        ข้าพเจ้า   


                  
     ตำแหน่ง  





    พร้อมด้วยผู้มีรายนามต่อไปนี้คือ
	ชื่อ-นามสกุล
	ตำแหน่ง
	ชื่อ-นามสกุล
	ตำแหน่ง

	1. ..............................................................
	....................
	2. .......................................................
	....................

	3. ..............................................................
	....................
	4. .......................................................
	....................

	5. ..............................................................
	....................
	6. .......................................................
	....................


รวมจำนวน.....................คน ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อ  















ณ






ตั้งแต่วันที่




ถึงวันที่  


         รวมเป็นเวลา            วัน   
ตามหนังสือที่ 


















 







โดยจะขอเดินทางโดย
  

หรือไปกับยานพาหนะของวิทยาเขต





โดยมีนาย



    

เป็นพนักงานขับรถ  และขออนุมัติค่าใช้จ่าย  ดังนี้

1.  ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
จำนวน              
       คน
เป็นเงิน 


      
บาท

2.  ค่าเช่าที่พัก    
จำนวน  
 
       คน
เป็นเงิน
          
  
    
บาท

3.  ค่ายานพาหนะ (ระบุ)





เป็นเงิน


     
บาท

4.  อื่น ๆ  






เป็นเงิน

  

บาท




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตัวบุคคลในการเดินทางไปราชการ  และขอเบิกค่าใช้จ่ายจาก
( วิทยาเขตนครศรีธรรมราช ( คณะเกษตรศาสตร์  ( โครงการ






รวมเป็นเงิน            
             บาท (









).
พร้อมนี้ได้แนบสัญญาการยืมเงิน   (แบบ  8500)  จำนวน  2 ชุด  มาด้วยแล้ว







ลงนาม













       (





)







ตำแหน่ง       





	2.   ความเห็นของผู้บังคับบัญชาขั้นต้น
	3.   อนุมัติให้ไปราชการ
	4.        มีเงินให้ยืม.......................บาท

	....................................................................
	
	ไม่มีเงินยืม/ให้ทดรองจ่าย

	....................................................................
	
	ยืมไม่ได้/ยังไม่ชดใช้เงินที่ยืมไป

	ลงนาม.........................................................ตำแหน่ง..................................................
	ลงนาม...............................................

คณบดีคณะเกษตรศาสตร์
	   ลงนาม...............................................

เจ้าหน้าที่การเงิน                

	........../.........../........
	........../.........../........
	........../.........../........


เบิกค่าใช้จ่ายจาก................................................
แบบรายงานผลการฝึกอบรม/สัมมนา/ดูงาน
สำนักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช /คณะ

เกษตรศาสตร์             มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย
1. ชื่อ-สกุล




ตำแหน่ง


  
   ระดับ




สังกัด













2. ประเภท
(  ประชุมสัมมนาทั่วไป 

(  สัมมนา กพร.            

( สัมมนาวิชาการ
(  เสนอผลงานวิจัยต่างประเทศ
(  เสนอผลงานวิชาการต่างประเทศ
( ฝึกอบรม
(  เสนอผลงานวิจัยในประเทศ
(  เสนอผลงานวิชาการในประเทศ         ( ศึกษาดูงาน
( อื่นๆ (โปรดระบุ)








   เรื่อง






ตามหนังสือเลขที่จากแผนกบุคลากร กษ
  /

3. สถานที่ 



 (จังหวัด)/รัฐ



ประเทศ




4. ระยะเวลา จำนวน


 วัน ตั้งแต่วันที่



ถึงวันที่
   
   


5. ค่าใช้จ่ายทั้งหมด 




บาท (จำนวนเงินที่จ่ายจริง)

6. ประกาศนียบัตรมีหรือไม่ (     )   มี ..................………………….................... (    )  ไม่มี......................................…
7. รายชื่อผู้เข้าร่วมเดินทางไปราชการ   จำนวน.....….................คน
    1……………………………………….  2………………………………………… 3……………...………….............…
    4……………………………………….  5………………………………………… 6…………………..……………….....
8. ปัญหาและอุปสรรคในการเข้าร่วมกิจกรรม























9. สรุปผลโดยรวม








































10. ผลที่ได้รับ









































11. ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ







































       ลงชื่อ.............………...............................                                ลงชื่อ............................……….................…

  (



 )


        (..................……..................................)
     

       ผู้รายงาน



                         ผู้ตรวจรายงานการเดินทาง



  วันที่...............................................


        วันที่.................................................                                                                                                                          




ทราบ
                                                                                                                                   







      ลงชื่อ..........................……...........................


 (



    )

                     คณบดีคณะเกษตรศาสตร์


   �








