
เริ่มต้น 

กระบวนการงานประกันอุบัติเหตุ 
 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 

 
 

  

2. 
 
 
 

เตรียมข้อมูลในการจัด
ท างานประกันอุบัติเหตุ 

1 วัน 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

3. 

 
 
 
  

จัดท ารายละเอียดเงื่อนไข
การประกันอุบัติเหตุเพ่ือ
ชี้แจงให้คณะรับทราบ 

1 สัปดาห์ กองพัฒนานักศึกษา 

4. 
 
 
 

ประกาศจัดหาผู้รับประกัน
อุบัติเหตุ ตามช่องทางต่างๆ 

1 สัปดาห์ งานพัสดุ กองคลัง 

5. 

 
 
 
 

น าเสนอให้อธิการบดีลงนาม 1 วัน งานพัสดุ กองคลัง 

6. 

 
 
 
 

ด าเนินการสอบราคาโดย
พัสดุในการจัดหาบริษัท 

7 วัน งานพัสดุ กองคลัง 

 
 

7. 
 
 

 
ประกาศผลการคัดเลือก
บริษัท เพื่อจัดท าประกัน

ให้กับนกัศึกษา 
1 วัน งานพัสดุ กองคลัง 

7. 

 
 
 
 

รวบรวมรายชื่อผู้ท าประกัน
เพ่ือจัดส่งไปยังบริษัทรับท า
ประกัน 

30 นาที 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

 
 

จัดท ารายละเอียดเง่ือนไขการ
ประกันอุบัติเหต ุ

ประกาศจดัหาผู้รับประกัน
อุบัติเหต ุ

เสนออธิการบดลีงนามประกาศ 

รวบรวมรายชื่อผู้ท าประกัน
อุบัติเหต ุ

ด าเนินการสอบราคาพัสด ุ

ประกาศผลการคัดเลือกบริษัท 

เตรียมข้อมูล 



สิ้นสุด 

กระบวนการงานประกันอุบัติเหตุ (ต่อ) 
 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

8. 

 
 
 
 

 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ท า
ประกันอุบัติเหตุ 

1 วัน คณะกรรมการ 

9. 

 
 
 
  

น ารายชื่อผู้ท าประกันภัย
เพ่ือที่จะออกบัตรประกัน

อุบัติเหตุ 
1 สัปดาห์ กองพัฒนานักศึกษา 

10. 

 
 

 
 
 

บริษัทประกันภัยจัดส่ง
กรมธรรม์ พร้อมบัตรเพ่ือ
ด าเนินการจัดส่งให้คณะ 

1 สัปดาห์ กองพัฒนานักศึกษา 

11. 

 
 
 
 
 

รวบรวมบัตรประกันเพ่ือ
ด าเนินการแจกจ่ายไปยัง

สาขาต่าง 
1 สัปดาห์ 

กองพัฒนานักศึกษา 
 

12 

 
ด าเนินการแจกบัตร

ประกันภัยอุบัติเหตุไปยัง
สาขา 

2 วัน 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

13. 
  

  

 
ภาคผนวก 
 ไม่มี 

ปรับปรุงเมื่อ 29/03/2564 

จัดส่งรายชื่อไปยังบริษัท 

รับกรมธรรม์ พร้อมบัตร
ประกันภัยรายบุคล 

จัดส่งประกันภัยไปยังคณะ/
วิทยาลัย 

ตรวจสอบรายชื่อผู้ท าประกัน 

ด าเนินการแจกจ่ายบตัรประกัน
อุปบัติเหตไุปยังสาขาต่างๆ  


