
เริ่มต้น 

กระบวนการตรวจสุขภาพนักศึกษา 
 

ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. 
  

  

2. 

 
 
 
 

เตรียมข้อมูลในการรับการ
ตรวจสุขภาพนักศึกษา 

2 วัน 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

3. 

 
 
 
  

จัดหาบริษัทท่ีรับการตรวจ
สุขภาพนักศึกษา โดย

ประสานงานทางโทรศัพท์ 
ในการหาข้อมูลของบริษัท
ต่างๆ โดยการให้บริษัท

เสนอราคารายการที่รับการ
ตรวจเพื่อด าเนินการ

เปรียบเทียบข้อมูลการตรวจ
สุขภาพ 

1 สัปดาห์ กองพัฒนานักศึกษา 

4. 

 
 

 

จัดท าบันทึกข้อความเพ่ือขอ
อนุมัติพร้อมแนบใบเสนอ

ราคาเพ่ือให้ผู้บริหาร
พิจารณา 

10 นาที่ 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

5. 

 
 
 
 
 

น าเสนอรองคณบดี/คณบดี
เพ่ือพิจารณาลงนาม เพ่ือขอ
อนุมัติในการรับการตรวจ
สุขภาพนักศึกษา เมื่อได้รับ
อนุมัติ ด าเนินการจัดท า
ประกาศและจัดท าบันทึก
ข้อความไปยังสาขาเพ่ือ
ด าเนินการแจ้งนักศึกษา 

2 วัน รองคณบดี/คณบดี 

 
 
 
 

จัดหาบริษัทท่ีรับการตรวจ
สุขภาพ 

จัดท าบันทึกข้อความเพื่อขอ
อนุมัต ิ

รองคณบดี /
คณบดี        

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

 

แต่งตั งค าสั่ง 

เตรียมข้อมูลการรับการตรวจ
สุขภาพนักศึกษา 

 



สิ นสุด 

กระบวนการตรวจสุขภาพนักศึกษา (ต่อ) 
ที ่ ผังกระบวนการ/กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

6. 

 
 
 
 
 

ด าเนินการจัดท าประกาศ
ผ่านช่องทาง Facebook 
เว็บไซด์คณะ และบันทึก

ข้อความจัดส่งให้สาขาเพ่ือ
แจ้งนักศึกษาเข้ารับการ
ตรวจสุขภาพนักศึกษา 

7 วัน 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

 
 

7. 
 
 

 

จัดเตรียมสถานที่เพ่ือรับการ
ตรวจสุขภาพนักศึกษา 

1 วัน 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

8. 

 
 
 
 

 

รวบรวมรายชื่อนักศึกษาท่ี
เข้ารับการตรวจสุขภาพ 

10 นาที 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน

ทั่วไป 

9. 

 
 
 
 

นักศึกษาเข้ารับการตรวจ
สุขภาพ 

1 วัน 
เจ้าหน้าที่บริหารงาน
ทั่วไป/สถานพยาบาล 

10. 

 
 
 
  

จัดท าใบเบิกเพ่ือด าเนินการ
เคลียร์ค่าใช้จ่ายในการตรวจ

สุขภาพนักศึกษา 
1 วัน 

เจ้าหน้าที่บริหารงาน
ทั่วไป 

11. 

 
 
 
 
 

ส่งเอกสารไปยังคณะเพ่ือ
ด าเนินการตรวจสอบและ
ด าเนินการตั งเบิกไปยัง

การเงินวิทยาเขต
นครศรีธรรมราช 

2 วัน รองคณบดี/คณบดี 

12.     

ภาคผนวก 
ไม่มี         

 ปรับปรุงเมื่อ 29/03/2564 

เคลียร์ค่าใช้จ่าย 

ส่งเอกสารไปยังคณะ 

เคลียร์ค่าใช้จ่าย 

รวบรวมรายชื่อนักศึกษา 

จัดท าประกาศ/บันทึกข้อความ 

เตรียมสถานท่ีในการรับการตรวจ 


