
 
 
 
 
 

 

คู่มือการให้บริการ : การขอช าระค่าบ ารุงการศึกษาล่าช้า 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายวิชาการและวิจัย คณะเกษตรศาสตร ์

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      นักศึกษายื่นค าร้องต่ออาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าสาขา ทั้งนี ้

1. นักศึกษายื่นแบบค าร้องทั่วไป ต่อคณะ ต้นสังกัด  เพ่ือท าบันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุญาตให้
นักศึกษาช าระค่าบ ารุ งการศึกษาล่าช้ า โดยบันทึกข้อความต้องผ่านความเห็นชอบจาก คณบดี  
พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน 
 2. คณะ  ยื่นเอกสารบันทึกข้อความเพ่ือเสนอพิจารณาต่อรองอธิการบดีประจ าวิทยาเขต
นครศรีธรรมราช 
 3. นักศึกษาต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในระยะก่อนสอบปลายภาคการศึกษานั้น ๆ 
          ***  หาก ณ วันแรกของการสอบปลายภาคนักศึกษามีสถานะยังไม่ช าระค่าบ ารุงการศึกษา ถื อว่า
นักศึกษาพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาทันที 
 
ระเบียบหรือกฎหมายที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ไม่มี 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
นครศรีธรรมราช ทุ่งใหญ่ 
https://thungyai.sis.rmutsv.ac.th/ 
: ส านักงานคณบดีคณะเกษตรศาสตร์  
อาคารส านักงานวิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
 

สถานที่ให้บริการ/ช่องทางการให้บริการ 
นครศรีธรรมราช ไสใหญ่ 
https://saiyai.sis.rmutsv.ac.th/ 
: ส านักงานคณบดีคณะเกษตรศาสตร์  
อาคาร 6 ห้อง 613 วิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30 น.-16.30 น. 
(ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ : 7 วันท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. นักศึกษายื่นค าร้องทั่วไป  
ขอช าระค่าบ ารุงการศึกษาล่าช้า  
ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษา  
และขอความเห็นชอบจาก หัวหน้าสาขา  

2 วันท าการ นักศึกษา 
สาขา 

   

2. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารใบค าร้อง 
และขอความเห็นชอบจาก รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
และวิจัย  และคณบดี  ตามล าดับ 

2 วันท าการ คณะ 
 

3. คณะ  ยื่นบันทึกข้อความขออนุญาตให้นักศึกษาช าระค่า
บ ารุงการศึกษาล่าช้า ผ่านมายังงานบริการการศึกษา 
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

1 วันท าการ งานบริการการศึกษา 
วิทยาเขต

นครศรีธรรมราช 
4. งานบริการการศึกษา วิทยาเขตนครศรีธรรมราช  

ยื่นต่อหนังสือเพ่ือขออนุมัติจากรองอธิการบดีประจ า
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช 

1-2 วันท าการ งานบริการการศึกษา 
วิทยาเขต

นครศรีธรรมราช 
5. บันทึกข้อความที่ได้รับการอนุมัติ งานบริการการศึกษา

วิทยาเขตนครศรีธรรมราช ส่งต่อไปยังงานการเงิน  
วิทยาเขตนครศรีธรรมราช และนักศึกษาสามารถ 
ช าระเงินได้ทันที 

1 วันท าการ งานบริการการศึกษา 
วิทยาเขต

นครศรีธรรมราช 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานผู้ออกเอกสาร 

1. บันทึกข้อความ ขออนุญาตให้นักศึกษาช าระค่าบ ารุงการศึกษาล่าช้า 
แบบฟอร์มใบค าร้องทั่วไป  

แผนกงานทะเบียนและวัดผล 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าการให้บริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าการให้บริการ 

1. คณะเกษตรศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
พ้ืนที่ทุ่งใหญ่ 
133 หมู่ 5 ต าบลทุ่งใหญ่ อ าเภอทุ่งใหญ่ จังหวัดนครศรีธรรมราช 80240 
โทรศัพท์ : 08-6470-3288 โทรสาร : 0-7548-9612 
Email: agr@rmutsv.ac.th  หรือทาง http://agr.rmutsv.ac.th/agr/th 

2 คณะเกษตรศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย วิทยาเขตนครศรีธรรมราช 
พ้ืนที่ไสใหญ่ 
109 หมู่ 2 ต าบลถ้ าใหญ่  อ าเภอทุ่งสง จังหวัดนครศรีธรรมราช 80110 
โทรศัพท์ : 0-7532-9936   โทรสาร : 0-7532-9936   
Email: agr@rmutsv.ac.th  หรือทาง http://agr.rmutsv.ac.th/agr/th 
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แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. บันทึกข้อความ ขออนุญาตให้นักศึกษาช าระค่าบ ารุงการศึกษาล่าช้า 
2. แบบค าร้องทั่วไป 

 

รายละเอียดแบบฟอร์ม ข้อมูลบันทึกข้อความ ขออนุญาตให้นักศึกษาช าระค่าบ ารุงการศึกษาล่าช้า 

 
 
 



 
 
 


